GOBIERNO MUNICIPAL
e 202) -~ 2024 om——m—

i JunIosGobememoﬂ

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION DE CATASTRO




i * - MUNICIPIO DE CORONANGO

Coronango ~ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION DE CATASTRO

—— 1021 - 1014 e—

G OBIERNO M U NI C P AL

20217 - 202 4

i JunlosGobernemos!

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE CATASRO

: éL PILAR ROMERO PALALIA
L[ R ADMINISTRATIVO

HERNANDEZ
TITULAR DE LA DIRECCION DE MUNICIPALICIPAL
CATASTRO
CORORANGO, PUE.
2021 2024
CLAVE: FECHA DE ACTUALIZACION FECHA DE APROBACION NUMERO DE REVISION

DC-2124 DICIEMBRE 2023 1q de mqo mq 2




Coronango

MUNICIPIO DE CORONANGO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA

 JrbCoborvemof

__cone v DIRECCION DE CATASTRO
[ndice P4gina
I | Introduccion 4
Il | Objetivo 4
Il | Marco Juridico 4-5
IV | Presentacion de los Procedimientos 5
V | Apartados de los Procedimientos 6-19
VI | Glosario de Términos 20-21
CLAVE: FECHA DE ACTUALIZACION FECHA DE APROBACION NUMERO DE REVISION
DC-2124 DICIEMBRE 2023 2




# MUNICIPIO DE CORONANGO

| JurbgGobervemog
Comwrg) MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION DE CATASTRO

s 2021 - 2024 s—

I.  INTRODUCCION

El manual de procedimientos tiene por objeto integrar de forma ordenada los procedimientos
administrativos mediante una metodologia determinada que se debe utilizar para la correcta operacion
de la Direccion de Catastro en sus propios lineamientos y politicas, ademas de conocer el ejercicio
integral de cada etapa.

Los procedimientos se conforman con la finalidad del buen funcionamiento de cada una de las etapas y
su presentacién grafica en forma de flujogramas para su mayor comprension y aplicacién; lo que
permitira realizar las actividades catastrales en total apego a la Ley, otorgando al contribuyente mismo
seguridad y certeza con respecto a una respuesta a su solicitud.

La parte del proceso que se detalla en forma escrita es la mas esencial del documento ya que en ella se
describe en forma comprensible y detallada, de tal forma que sea entendible para las personas que

intervienen en el proceso, y asi poder aplicarlo adecuadamente al ambito de su competencia en tiempo
y forma.

De acuerdo a lo mencionado anteriormente, este Manual, tiene como tnico objetivo llevar un control
institucional sobre dichas actividades y documentos.

II.  OBIJETIVO

Servir como base para mejorar las tareas catastrales que se realizan en la Direccion de Catastro, que
coadyuve a optimizar la funcidn publica catastral, y proporcionar a cada contribuyente una atencion
integral vy eficiente, de acuerdo a las politicas publicas, objetivos y prioridades previstos en el Plan
Municipal de Desarrollo y por ende una correcta recaudacién de las contribuciones por concepto de
impuestos.

1.  MARCO JURIDICO

Normatividad Federal:

1. Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanaos.
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Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

Ley General de Archivos.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en posesion de sujetos obligados.

Normatividad Estatal:

W00 ) (O UL s O 1D b

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.

Ley de Catastro del Estado de Puebla y su Reglamento.

Ley de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Puebla.

Ley de Rendicién de Cuentas y Fiscalizacién Superior del Estado de Puebla.

Ley de Presupuesto y Gasto Publico Responsable del Estado de Puebla.

Ley que crea el Consejo de Armonizacidn Contable para el Estado Libre y Soberano de Puebla.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla.

Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Puebla

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de
Puebla.

Normatividad Municipal:

000 o W g 00

Ley Organica Municipal.

Ley de Hacienda Municipal del Estado Libre y Soberano de Puebla.

Ley de Ingresos del Municipio de Coronango, para el ejercicio fiscal que corresponda.
Presupuesto de Egresos para el Municipio de Coronango, para el ejercicio fiscal correspondiente.
Reglamento Interior del Ayuntamiento de Coronango.

Reglamento de Orden y Justicia Civica Municipal de Coronango, Puebla.

Cédigo de Etica.

Codigo de Conducta.

Plan Municipal de Desarrollo vigente

IV. PRESENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE CATASTRO

1.

Procedimiento para Tramites Catastrales.
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APARTADO DE LOS PROCEDIMIENTOS

Nombre del
Procedimiento:

Pracedimiento para Tramites Catastrales

Objetivo:

Revisar y corroborar que los tramites presentados en la Direccion de Catastro
Municipal sean operados de acuerdo a los criterios técnicos y legales establecidos
por la Direccidn, asi como también que cumplan con los requisitos establecidos
por cada 4rea que integra la Direccién a fin de garantizar un buen servicio al
contribuyente.

Fundamento Legal:

Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Puebla.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.

Ley de Catastro del Estado de Puebla.

Ley de Ingresos del Municipio de Coronango.

Politicas de Operacion:

6.

Se revisard, analizara y/o cuestionara la documentacién que el usuario
presente para determinar si cumple con los requisitos establecidos y
necesarios para completar su tramite.

Se notificara de acuerdo al andlisis realizado si su tramite es viable para
poder ser ingresado y asi poder dar una respuesta a su solicitud de
acuerdo al Manual de Procedimientos.

El documento entregado tendrd una vigencia de 180 dfas naturales,
comprendidos en el Ejercicio Fiscal correspondiente.

Para el desahogo del trdmite es indispensable que los datos técnicos,
juridicos y generales estén completos.

Si existe alguna diferencia entre los datos proporcionados por el notario
y/o usuario, con los registrados en el padrén catastral y discrepen en |os
datos técnicos y juridicos, el tramite sera rechazado para su correccion.
El horario de atencidn para la atencién para los usuarios sera de 9:00 am
a 5:00 pm de lunes a viernes

Tiempo Promedio de
Gestidn:

15 dias habiles y/o el término que establezca la autoridad catastral
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Descripcién del Procedimiento: Procedimiento para Tramites Catastrales

Responsable No. Actividad Formato o Documento
El usuario acude a la direccion de Catastro a entregar la
1 | solicitud y documentacién sobre el tramite que desea Documentos solicitados
realizar.
Se revisa toda la documentacién que ingresa el usuario
de acuerdo al tipo de trdmite que requiera, como puede
ser:
* Registro catastral
e Avallo de traslado de dominio vy/o
operaciones notariales
e Avallo de empadronamiento
e Avallio de actualizacion
e Calculo de isabi
Registro catastral
Direccién de Catastro Plara. el tramite de lR'egistro Catastral, se revisa la
siguiente documentacion: .
Documentos solicitados
2 e Solicitud (trdmite) por escrito dirigido al director
de Catastro
o Indicar el motivo de solicitud.
o Domicilio para recibir notificaciones.
o Teléfono fijo o celular para que pueda
ser localizado el propietario poseedor o
representante.
o Especificar si  autoriza a un
representante para realizar, gestionar y
recibir tramite.
o FEstar debidamente firmada por el
propietario y/o poseedor.
e Identificacién oficial vigente con fotografia en
original
¢ CURP, copia legible para cotejo de datos.
e (Gestores:
CLAVE: FECHA DE ACTUALIZACION FECHA DE APROBACION NUMERO DE REVISION
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o De no ser el titular presentar Carta
Poder Simple otorgada antes dos
testigos con sus respectivas
identificaciones oficiales vigentes.

Original y copia de los siguientes documentos
que lo acrediten como propietario o poseedor:

o PROPIETARIO: Escritura Publica inscrita
ante el Registro Publico de la Propiedad,
Titulo de la propiedad. Sentencia de
Juicio (Sucesorio o Usucapion) de
Adjudicacién emitida por Juez ©
Contrato.

o POSEEDOR: Documento con el gue se
acredite la posesion (No mayor a 60 dias
naturales) emitido por alguna de las
siguientes autoridades  judiciales
competentes sefialadas en el articulo 1
de la ley Orgénica del Poder Judicial del
Estado de Puebla FRACCION V.

Croquis de ubicacién del Predio (impresion en
Google Maps o Google Earth).

Levantamiento topografico del inmueble,
georreferenciado con coordenadas UTM) debe
venir impreso (firmado) y digital extension
*DWG en disco, En caso de que el predio tenga
autoservicios, naves y gasolineras presentar
levantamiento de la construccion.

Acudir a Inspeccion

Comprobante de pago se expide cuando se
entrega toda la documentacion completa.

Notas:
e Los linderos deben estar marcados, identificados
y visibles el dia de la inspeccion.
e Tener libre acceso al predio.
e | propietario, poseedor o representante legal
tendra que acudir a las oficinas de catastro
municipal, fecha y hora programada para la
inspeccion.
CLAVE: FECHA DE ACTUALIZACION FECHA DE APROBACION NUMERO DE REVISION
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e En caso de no dar cumplimiento al punto
anterior, la entrega del tramite se le cancelard y
por tal motivo no se entregara el tramite.

Avallo de traslado de dominio y/o operaciones
notariales

Para el trdmite de Traslado de dominio, se revisa la
siguiente documentacion:

e Solo 1 formato VPF-001 y/o VPF-002 ORIGINAL
debidamente llenado FIRMADO Y SELLADO. No
se ingresard el tramite si presenta errores y
tachaduras. (solo anexar un formato de cada
operacion notarial)

e Copia de Escritura Publica o Titulo de Propiedad
con Testimonio (Titulo de Propiedad con
Constancia de Medidas y Colindancias).

e Boleta Predial Actual (PAGADO)

e (Copia de Identificacion (INE) propietario vy
adquiriente VIGENTES.

e Copia de CURP del propietario y adquiriente.

e Croquis de ubicacion del predio de Google Maps
(satelital a color). Donde se pueda visualizar
calles y manzanas de la zona.

e Para predios mayores a 1000 m? de superficie
presentar levantamiento topografico del
inmueble, georreferenciado con coordenadas
UTM) debe venir impreso (firmado) y digital
extension *DWG en disco, En caso de que el
predio tenga autoservicios, naves y gasolineras
presentar levantamiento de la construccion.

e Acudir a inspeccion.

e Presentar los pagos de todos los permisos y
tramites otorgados por el drea de Desarrollo
Urbano (alineamiento general y/o individual,
nimero oficial, permisos de segregacion,
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subdivision, lotificacion, régimen de propiedad
en condominio, afectacién vial, rectificacién,
preexistencia de construccién y/o terminacién
de obra, dictamen de uso de suelo.)

e Protocolo Notarial de la nueva operacion que
hace referencia el traslado de Dominio.

e De ser el gestor:

o Presentar Carta Poder Simple otorgada
antes dos testigos con sus respectivas
identificaciones oficiales vigentes.

o Gestor de notaria presentar copia de su
credencial emitida por la misma y/o
carta emitida por la notaria donde la
misma le autoriza ser el gestor ante esta
dependencia acompafiada con una
identificacion oficial del gestor.

e Comprobante de pago se expide cuando se
entrega toda la documentacion completa.

e Loslinderos deben estar marcados, identificados
y visibles el dia de la inspeccion.

e Tener libre acceso al predio.

e El propietario o representante legal tendrd que
acudir a las oficinas de catastro municipal, fecha
y hora programada para la inspeccion.

e En caso de no dar cumplimiento al punto
anterior, la entrega del tramite se le cancelard y
por tal motivo no se entregara el tramite.

Avallo de empadronamiento
Para el tramite de Empadronamiento, se revisa la
siguiente documentacion:

e Solicitud por escrito dirigido al director de

Catastro:
CLAVE: FECHA DE ACTUALIZACION FECHA DE APROBACION NUMERO DE REVISION
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o Indicar el motivo de la solicitud.
Domicilio para recibir notificaciones.
o Teléfono fijo o celular para que pueda
ser localizado el propietario, poseedor o
representante.

o Debe venir firmada por el propietario.
Copia de Escritura Puablica y/o Titulo de
Propiedad (con constancia de medidas vy
colindancias) y/o Sentencia de juicio de
Usucapion. (con copia de Cédula Catastral)
Copia de Identificacién del propietario (INE
Vigente)

Copia de CURP del propietario.

Croquis de ubicacion del predio de Google Maps
(satelital a color). Es recomendable que se
puedan visualizar las calles y manzanas de la
zona.

Croquis de construccion del predio (en caso de
existir, fotos de frente, lateral derecha de
colindantes).

Manifiesto Catastral debidamente llenado con
lapicero azul (solo se adquiere en Catastro de
Coronango)

Certificado de Libertad de Gravamen actualizado
(Registro Publico de la Propiedad con 6 meses de
vigencia)

Para predios mayores a 1000 m? de superficie
presentar levantamiento topografico del
inmueble, georreferenciado con coordenadas
UTM) debe venir impreso (firmado) y digital
extension *DWG en disco, En caso de que el
predio tenga autoservicios, naves y gasolineras
presentar levantamiento de la construccion.
Acudir a inspeccion.

o}
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e Deno serel titular presentar Carta Poder Simple
otorgada antes dos testigos con sus respectivas
identificaciones oficiales vigentes.

e Comprobante de pago se expide cuando se
entrega toda la documentacion completa.

Notas:
e Loslinderos deben estar marcados, identificados
y visibles el dia de la inspeccion.

e Tener libre acceso al predio.

s El propietario o representante legal tendra que
acudir a las oficinas de catastro municipal, fecha
y hora programada para la inspeccion.

e [En caso de no dar cumplimiento al punto
anterior, la entrega del trdmite se le cancelara y
por tal motivo no se entregara el tramite.

Avalto de actualizacion
Para el tramite de Actualizacidn se revisa la siguiente
documentacion:

e Solicitud por escrito dirigido al director de
Catastro:
o Indicar el motivo de la solicitud.
o Domicilio para recibir notificaciones.
o Teléfono fijo o celular para que pueda
ser localizado el propietario, poseedor o
representante.
o Debe venir firmada por el propietario.
e Copia de Escritura Publica o Titulo de Propiedad
(Titulo de Propiedad con Constancia de Medidas
y Colindantes).
e Boleta Predial Actual (En caso que no haya pago
y se encuentre inactiva la cuenta, el usuario
debera pagar 5 afios retroactivos de acuerdo a la

ley)
e (Copia de lIdentificacion del propietario (INE
Vigente)
e (Copia de CURP del propietario.
CLAVE: FECHA DE ACTUALIZACION FECHA DE APROBACION NUMERO DE REVISION
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e Certificado de Libertad de Gravamen actualizado
(Registro Publico de la Propiedad con 6 meses de
vigencia)

e Croquis de ubicacion del Predio,
preferentemente de Google Maps. Es
recomendable que se puedan visualizar las calles
y manzanas de la zona.

e Para predios mayores a 1000 m? de superficie
presentar levantamiento topogréfico del
inmueble, georreferenciado con coordenadas
UTM) debe venir impreso (firmado) y digital
extensién *DWG en disco, En caso de que el
predio tenga autoservicios, naves y gasolineras
presentar levantamiento de la construccion.

e Acudir a inspeccidn.

e De ser el gestor presentar Carta Poder Simple
ante dos testigos con sus respectivas
identificaciones oficiales vigentes.

e (Comprobante de pago se expide cuando se
entrega toda la documentacién completa.

Notas:

e |oslinderos deben estar marcados, identificados
y visibles el dia de la inspeccion.

e Tener libre acceso al predio.

e El propietario o representante legal tendrd que
acudir a las oficinas de catastro municipal, fecha
y hora programada para la inspeccién.

e En caso de no dar cumplimiento al punto
anterior, la entrega del tramite se le cancelara y
por tal motivo no se entregara el tramite.

Calculo de isabi

Cuando se trate de un tramite de Traslado de Dominio
y/o operacion notarial, se realiza calculo de ISABI
(Impuesto Sobre Adquisicion de Bienes Inmuebles) vy
para eso se requiere:
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e Formatos de notaria VPFOO1 y/o VPFOO02 (4
formatos) sellados por caja.

e Avallo original (2 Avallos) que se encuentren
dentro de la vigencia establecida.

e Pago de la cuenta predial

e (ertificado de No Propiedad, en caso que el
predio exente el pago de este impuesto de
acuerdo a la Ley de Ingresos comprendido en el
Ejercicio Fiscal correspondiente (Original,
Registro Publico de la Propiedad)

e Comprobante de pago se expide cuando se
entrega el calculo de ISABI

¢Cumple con los requisitos?
No cumple, ir al paso 3.
Si, continua al siguiente paso 4.

Se le notifica y regresa al usuario en el momento de la
recepcion la informacion y/o documento que le hace
falta para complementar el expediente vy realizar el
tramite.

Se solventa (regresa a paso 1)

Direccidn de Catastro

Ingresa los datos ingresados de acuerdo a la solicitud del
usuario en el sistema SERVERBOX como datos del
solicitante, tipo de tramite, cuenta predial (en caso que
aplique); una vez llenados esos datos en el sistema, se
imprime y se entrega para que pueda realizar su pago
correspondiente en caja.

Orden de Pago

Una vez que el usuario realiza su pago, entrega el
comprobante de pago con una copia para que se le selle
de recibido y se regresa su original y se queda una copia
gue se anexara a su expediente.

Orden de Pago

Una vez recibido el comprobante de pago y sellar el
original y una copia, se asigna una fecha de inspeccion,

: i Expediente
de acuerdo a la disponibilidad. P
CLAVE: FECHA DE ACTUALIZACION FECHA DE APROBACION NUMERO DE REVISION
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Se asigna un folio interno al expediente y se escanea toda
la documentacion.

Registra informacion recabada del inmueble, toma
fotografias (frente y perspectiva del terreno, interior y
exterior de la construccidon); se mide el predio vy
construccion con el distanciometro.

Georreferencia con el GPS las coordenadas UTM del bien
inmueble que obtiene mediante una aplicacion en el

teléfono.

Elabora ficha catastral del predio de acuerdo al
levantamiento, documentacién y a la visita.

Entrega reporte al drea de Cartografia

Expediente

Direccion de Catastro

Una vez que recibe expediente, analiza los datos de la
inspeccion y realiza lo siguiente:

Identifica la ubicacion del predio conforme a las
coordenadas UTM que proporciona el usuario mediante
el levantamiento digital en formato DWG (AutoCAD).

Realiza Edicion cartografica en sistema ARC GIS de
acuerdo a las observaciones detectadas en inspeccion y
a documentacién.

Edita el poligono mediante el sistema ARC GIS, conforme
a los datos recabados del levantamiento topografico una
vez que ha sido revisado y aprobado, asi como la
documentacidn proporcionada por el usuario.

Procede a la edicion y actualizacion en la cartografia.

Asigna clave catastral conforme a la norma técnica ya
establecido en la cartografia.

Expediente
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Asigna el numero de cuenta predial consecutivo
inmediato, de acuerdo al tipo de predio

Esto aplica para:
e Unavalto de empadronamiento
e Cuando el predio cambie de “tipo de predio”
(zona)
e Cuando se realiza una segregacion (verificando
esta informacion con los permisos de D.U.)
Cuando se realiza una lotificacién, régimen de propiedad
o subdivision de predios

Reactiva cuenta predial

Cuando la cuenta predial no aparece en el sistema
ServerBox o padrén Catastral, no existe ninguna
informacion en su histérico y/o no se encuentre
vinculada en el sistema cartografico

Actualiza cuenta predial, cuando el predio presente
alguna modificacion:

e Declaracion de ereccidon

e Fusion de predios

e Rectificacion de medidas

Entrega informe y expediente a Valuacion

Una vez que recibe expediente, analiza los datos de la
inspeccidn, cartografia y realiza lo siguiente:

Verifica si se encuentra catastrado el predio y se carga la
informacion y/o verifica

Direccién de Catastro * Cuenta Predial -
' , Expediente
¢ Nombre del propietario
e Ubicacion del predio
e Superficie de terreno
e Superficie de construccién
e (lave Catastral, entre otros (datos legales)
CLAVE: FECHA DE ACTUALIZACION FECHA DE APROBACION NUMERO DE REVISION
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Selecciona el catdlogo con el Motivo de Avaltio la opcidn
de tipo de tramite

e Avallo de Traslado de dominio y/o alguna otra
operacién notarial

e Avaluo de Empadronamiento

e Avalto de Actualizacion

El sistema ServerBox determina el valor catastral del
inmueble de acuerdo a la zonificacion y tablas de valor

vigentes.

Se genera el avalud catastral a través del sistema
ServerBox

Se pasa a la direccidn para su aprobacién y validacion

Se envia previo a la Direccion, para verificar el avalto y

10 . Expediente
documentacion.
Revisa y verifica avallo para su validacidn, asi como
todas las demas observaciones que pudiera encontrar.

14, 385 firma? Expediente
No, pasa al paso 12.
Si, pasa al paso 13.
Si se encuentra alguna observacion, se remite para
Solventacion al drea correspondiente.

Direccién de Catastro | 12 Expediente

Y regresa al paso 10.
Se entrega a ventanilla expediente completo con los 3
avallos en original firmados, y sellados para que pueda
ser entregado al usuario.

13 Avalto
Lo resguarda en gaveta de archivados hasta que lo venga
a recoger el usuario.

14 Se entrega.al us%t’Jario 2 avaltios en original y 1 original se Avaliis
queda la direccion de Catastro
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El usuario firma de recibido y de conformidad 1 avalto
en original.

Una vez entregado el avalto al usuario, se archiva el
original en el mismo expediente.

Cuando se trate de un tramite de Traslado de Dominio
y/o operacion notarial, se realiza célculo de ISABI.

Para este paso, se realiza lo siguiente:

Se verifica la documentacién presentada por el usuario.

Consulta en Sistema ServerBox el niumero de cuenta
predial y tipo de operacion a ingresar conforme al

Direccién de Catastro | 1c formato VPFOO1 y VPF-002 (formatos de notaria). Expettiente
Realiza calculo de ISABI en el Sistema de Gestion
Catastral de acuerdo a Ley de Ingresos vigente y entrega
calculo al usuario.
Una vez realizado el pago correspondiente, se sella
formatos VPF0O1 y/o VPFOO2.
Se regresa a usuario 2 tantos de los formatos originales
sellada por ISABI y 1 avalio original.
Actualiza padrén catastral y se archiva documentacién
en el expediente correspondiente.
Finaliza el procedimiento.
CLAVE: FECHA DE ACTUALIZACION FECHA DE APROBACION NUMERO DE REVISION
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Diagrama de flujo: Procedimiento para Tramites Catastrales
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VI. GLOSARIO DE TERMINOS

Avallo Catastral. — El documento que contiene el dictamen técnico que estima el valor del terreno y el
valor de construccion de un predio a una fecha determinada conforme a las leyes

Cédula catastral. - El documento con el que se comprueba la informacion con la que esta registrado un
predio en el catastro

Clave catastral. - El conjunto de caracteres numéricos, que asigna la autoridad catastral de manera unica
a un predio para su identificacién en el catastro, la cual se integraré de acuerdo con la normatividad que
para tal efecto emita y publique el Instituto;

Construccion. - La obra de cualquier tipo, destino o uso y que consta de cimientos o sin ellos, muros,

paredes y techos, inclusive los equipos o instalaciones adheridas permanentemente y que forman parte
integrante de ella;

Predio. - a) El terreno, con o sin construcciones, cuyos linderos forman un perimetro.
b) El lote en que se divide un terreno con motivo de un fraccionamiento.

¢) La fraccién de un condominio legalmente construido.
Predio baldio. El urbano que no tenga construcciones permanentes.
Predio construido. El que tenga construcciones permanentes.
Predio rustico. El que esta localizado en la zona rustica o rural.
Predio suburbano. El que estd localizado en la zona suburbana.

Predio urbano. El que estd localizado dentro del perimetro urbano o el fundo legal de las
poblaciones.

Ubicacidn. - La localizacién del predio, de acuerdo a su nomenclatura y nimero oficial.

CLAVE: FECHA DE ACTUALIZACION FECHA DE APROBACION NUMERO DE REVISION
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Usuario. — Se refiere a la persona, contribuyentes, sus representantes o dependencias oficiales que
solicitan los servicios.

Via publica. - La superficie de terreno para uso comun, destinada al transito, aun aquella que se
encuentre invadida.

Valor catastral. - El que determina la autoridad de catastro para terrenos y construcciones, conforme lo
establecido en la ley y que sirve de base para la valuacion definitiva de los predios.

Valuacién. - La determinacion del valor catastral de los predios conforme al procedimiento establecido
por la ley.

Zona. - Extension de terreno que forma una division administrativa.
Zona rustica. - La que no esta localizada dentro de las zonas urbanas o suburbanas.
Zona urbana. - La que constituye una unidad fisica, que cuenta con los servicios publicos indispensables

y que se localiza dentro del perimetro urbano o el fundo legal de las poblaciones, con potencialidad de
convertirse en zona urbana.
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