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I.  INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimientos tiene como propésito fundamental establecer en forma claray
sencilla, la informacién acerca de cada paso que comprenden los procedimientos que se realizan por
parte de la Direccién de Auditorfa de Obra y'asi otorgar a los servidores publicos de dicha areay demas
usuarios, una herramienta que permita una mejor manera de comunicacion, registro y transmision
oportuna de informacién en el desempefio de sus funciones, asi como ser permita inducir al personal
de nuevo ingreso en las actividades que se desarrollan en dicha unidad administrativa

Es pertinente destacar el caracter perfectible de este documento, debido a que se podran incorporar
en su contenido, aquellas aportaciones o mejoras para su actualizacién, derivadas de reformas o
modificaciones a las disposiciones legales y administrativas que lo regulan, por lo que su revision y
actualizacién serd responsabilidad de la Direccion de Auditoria de Obra a fin de que este documento se
mantenga actualizado.

Toda referencia en este manual, incluyendo los cargos y puestos, al género masculino lo es también al
género femenino, cuando de su texto y contexto no se establezca que es para uno u otro género.

Il.  OBJETIVO

Servir como base para para la verificar que la presupuestacion, adjudicacion, contratacion y ejecucion
de las obras publicas y de los servicios relacionados, para que estos cumplan con la Ley de Obra Publica
y Servicios Relacionados con la misma y cumplan los criterios que sefiala la Ley de referencia, asi como
para dar cumplimiento a las politicas, objetivos y prioridades previstos en el Plan Municipal de
Desarrollo, a través de la Direccion de Auditoria de Obra.
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Normatividad Federal:

oo N e [ o B =

10.
11.
12,

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.

Ley General de Archivos.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en posesion de sujetos obligados.
Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la Misma.

Ley General de Asentamientos Humanos.

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano. '

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Normas Oficiales Mexicanas.

Normatividad Estatal:

pwoN e

o v

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.
Ley de Planeacién para el Desarrollo del Estado de Puebla.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla.

Ley de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del
Estado de Puebla.

Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado de Puebla.
Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla.

Ley de Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas del Estado Libre y Soberano de
Puebla.

Ley para la Proteccién del Ambiente Natural y el Desarrollo Sustentable del Estado
de Puebla. ‘

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Puebla.
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10. Ley que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio para el Estado de Puebla.
11. Ley de Coordinacién Hacendaria del Estado de Puebla y sus Municipios.

12. Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del Estado de Puebla.

13. Ley de Rendicién de Cuentas y Fiscalizacién Superior del Estado de Puebla.

14. Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Puebla.

15. Ley del Agua para el Estado de Puebla.

16. Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el
Estado de Puebla.

17. Especificaciones generales para la construccion de sistemas no convencionales de
agua potable y saneamiento

Normatividad Municipal:

1. Ley Orgéanica Municipal.

2. Ley de Ingresos del Municipio de Coronango, para el ejercicio fiscal que
corresponda.

3. Ley de Hacienda Municipal del Estado Libre y Soberano de Puebla.

4,  Codigo de Etica.

5.  Cdédigo de Conducta. ==

6.  Cddigo Fiscal Municipal del Estado Libre y Soberano de Puebla.

7. Reglamento Interior del Ayuntamiento de Coronango.

8.  Reglamento de Orden y Justicia Civica Municipal de Coronango, Puebla.

9.  Plan Municipal de Desarrollo vigente.

10. Presupuesto de Egresos para el Municipio de Coronango, para el ejercicio fiscal
correspondiente.

11.  Lineamientos Generales para obtener el Registro en el Listado de Contratistas y
Laboratorios de Pruebas de Calidad del Municipio de Coronango, Puebla.
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IV. PRESENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS

Procedimiento para el Registro del listado de contratista y laboratorio de pruebas de
calidad y/o aumento de especialidades.

Procedimiento para la Auditoria de obra publica y seguimiento.

Procedimiento para el Control y Seguimiento de la supervision fisica de obras.
Procedimiento de Revisidon de Expedientes.

Procedimiento de Revisiones anuales.

Procedimiento de Verificacién de obra
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APARTADO DE LOS PROCEDIMIENTOS

Nombre del
Procedimiento:

Procedimiento para el Registro del listado de contratista y laboratorio de pruebas

de calidad y/o aumento de especialidades.

Objetivo:

Integrar un Listado de Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas de

Calidad actualizado, constituido por personas fisicas y morales que acrediten su
situacion legal, fiscal, financiera y técnica de especializacion y experiencia; a fin de

otorgar la cédula de registro correspondiente para estar en disposicion de
participar en procedimientos de licitacidn o adjudicacién de obra publica o
servicios relacionados.

Fundamento Legal:

e Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.

Ley de Transparencia Acceso a la Informacion Publica de Estado de Puebla.
Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado
de Puebla, articulos

Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados
del Estado de Puebla. .

Ley Organica Municipal.

Ley de Ingresos del Municipio de Coronango.

Lineamientos Generales para obtener el Registro en el Listado de
Contratistas y Laboratorios de Pruebas de Calidad del Municipio de
Coronango, Puebla.

Plan Municipal de Desarrollo 2021-2024.

Politicas de Operacién:

Los requisitos vigentes y el catélogo de especialidades para el registro en el
padrén de contratistas se encontrardn disponibles en el siguiente link:
https://coronango.gob.mx/public/media/padron_contratistas/ o podran
solicitar informes via telefénica.

El pago de derechos se realizard en las cajas de la Tesoreria Municipal,
ventanilla bancaria o transferencia electrénica y no sera reembolsable en
caso de no ser procedente el registro o a la ampliacién de especialidades
por causas imputables al solicitante.
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Las solicitudes se atenderan respetando el diay hora que se presenten para
la revision de expediente establecido por el usuario.

Sera responsabilidad del solicitante entregar toda la documentacion
contenida en los requisitos vigentes, asi como entregar informacion
auténtica para acreditar su situacion legal, fiscal, y técnica de
especializacion y experiencia.

La Direccién de Auditoria de Obra durante el proceso de calificacion,
verificard la veracidad de la informacion o documentacion que
proporcionen los solicitantes.

En caso de que el solicitante no acredite alguna evaluacion (situacion legal,
fiscal o técnica de especializacion o experiencia), se notificaran las
observaciones correspondientes via correo electrénico, de no obtener
respuesta se notificara via telefénica y solo en caso que se encuentre
presente el solicitante se notificara de manera presencial. ’
En caso de que el solicitante incurra en responsabilidad, (falsificacién o
alteracién digital de documentos) se negard la inscripcién en tanto no
acredite la veracidad los mismos.

Toda vez que el solicitante haya cumplido con los requisitos vigentes, se
otorgard la Constancia de Registro y/o ampliacion de especialidades.

En caso de inconsistencias graves encontradas en la informacidn
presentada, la Direccion de Auditoria de Obra estard facultada para solicitar
la documentacion original de manera fisica para su cotejo y/o cualquier
documentacién adicional que soporte o apoye los requisitos vigentes.

La vigencia de la constancia de registro y aumento de especialidades tendra como
vencimiento el 31 de mayo de cada afio, independientemente de la fecha de

expedicion.
Tiempo Promedio de 5 dias habiles
Gestién
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Descripcién del Procedimiento: Procedimiento para el Registro del listado de contratista y laboratorio de
pruebas de calidad yo aumento de especialidades

Responsable | No.

Actividad

Formato o Documento

Recibe la informacién en digital e impresa del interesado
para |la obtencion de la Constancia de empadronamiento, y
se sella de recibido.

Carpeta fisica y digital

Direccién de
Auditorfa de

Revisa y analiza la informacién de la situacion legal, fiscal, y
técnica de especializacion y experiencia.

¢Es correcta?

No, se pasa al punto 3.
Si, pasamos al punto 4.

Obra Publica

Se remite la cédula para su solventacién, misma que se
manda via correo electrdnico.

Cédula de observaciones

En caso de no contar con ninguna observacion, se verifica
que se encuentre el pago de derechos y se emite |a
constancia, misma que pasa a firma del Contralor/a.

Constancia

Se entrega al solicitante la Constancia y firma de recibido,
de no asistir el representante legal, se tendra que ingresar
carta poder para poder entregarla. Finaliza el
procedimiento.

Constancia
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Diagrama de flujo: Procedimiento para el Registro del listado de contratista y laboratorio de pruebas de

calidad y/o aumento de especialidades.
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Nombre del Procedimiento para la Auditorfa de obra publica y seguimiento.
procedimiento:
Objetivo: Verificar que los procesos de planeacién, programacion, presupuestacion,

adjudicacion, contratacién y ejecucion de las obras publicas y de los servicios
relacionados, se realicen en apego a la Ley de Obra Publica y Servicios
relacionados con la misma y cumplan los criterios de eficacia, eficiencia,
economia, transparencia, honradez y legalidad.

Fundamento legal: e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.

e Leyde Obra Publica y Servicios Relacionas con la Misma para el Estado de
Puebla.

e Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios relacionados con la
Misma para el Estado de Puebla.
Ley Orgénica Municipal.

Politicas de operacidn: 1. Las Auditorfas seran realizadas de acuerdo al calendario establecido.

2. Las obras publicas y servicios relacionados podran revisarse o auditarse
en cualquier tiempo, a fin de verificar que se realicen conforme a lo
establecido en la Ley de Obra Publica y Servicios relacionados con la
misma del Estado de Puebla y deméas normatividad aplicable.

3. Lla informacién solicitada para la revision o Auditoria debera ser
entregada en tiempo y forma por parte de los servidores publicos de las
Dependencia ejecutoras. Las Direccidn deberd dar seguimiento a las
observaciones vertidas derivadas de la auditoria realizada, hasta en tanto
no queden atendidas y/o solventadas.

4. En caso de no ser solventadas las observaciones de auditorias se dard
vista a la Autoridad Investigadora para que determine lo que en derecho

proceda.
Tiempo promedio de Variable,
gestion:
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Descripcién del procedimiento: Procedimiento para la Auditorfa de obra plblica y seguimiento.

Responsable no. Actividad Formato o documento
Oficio de Inicio de
- L L - Auditoria, Acta de inicio,
Elabora oficio de inicio de auditoria, acta de inicio de d
auditoria, cronograma de actividades. renaEramd g
1 actividades.
Oficio de inicio de
Se entrega a la Direccién de Obras Publicas el oficio de | auditorfa Acta de inicio
2 |inicio de auditoria y el acta de auditoria.. de auditoria,
Cronograma de
actividades.
Recibe la informacidn y/o documentacion inicial solicitada K d
emorando, y
Direccid r o establecido; liza s
3 de la n de Obras, en v{el p!az tab e. ; anali decumentacién para
. que se encuentre dentro del término establecido. FEIEIGHL
Direccién de
Auditorfa de Revisa y analiza los documentos proporcionados, Memorando, y
Obra Publica 4 |considerados en el Check list y determinan, en su caso, las| documentacion para
observaciones correspondientes. revision.
5 | Elaboracion de la cédula de revisidn. Cédula
Se notifica mediante Memorandum la cédula de revision a
la Direccion de Obras Publicas.
6 | ¢Existen observaciones en la cédula? Memorandum y cédula.
Si, se pasa al punto 7.
No, se pasa al punto 9.
Se solicita a la Direccidn de Obra Publica que se solventen
las observaciones que se generaron mediante la revision, y
se le da un plazo para solventar.
T 1. Memorandum y cédula.
¢Solventan?
No, se pasa al punto 8.
Si, se pasa al punto 9.
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Se remite a la Direccién de Investigacion por medio de
memorandum, para que se inicie el procedimiento
correspondiente.

Memorandum.

Elabora el acta de cierre y el oficio de notificacion de
resultados. Finaliza el procedimiento.

Acta de cierre y Oficio de
notificacion de
resultados.
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Diagrama de flujo: Procedimiento para la Auditorfa de obra publica y seguimiento.
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Nombre del Procedimiento para el Control y Seguimiento de la supervisién fisica de obras.
procedimiento:
Objetivo: Verificar que las obras se ejecuten conforme a las especificaciones de los

materiales solicitados, en los términos establecidos en el contratoy en apego a la
normatividad aplicable con la finalidad de aprobar la calidad con la que fueron
ejecutadas.

Fundamento legal:

e Leyde Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

e Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios relacionados con la
Misma para el Estado de Puebla.

e ey Organica Municipal.

Politicas de operacidn:

1. Se realizaran verificaciones aleatorias y periddicas de las obras publicas;
las cuales tendrdn que apegarse a los procedimientos que prevé la
normatividad respectiva, asi como el catédlogo de conceptos.

2. De detectarse deficiencias técnicas constructivas, se hard saber
inmediatamente en el sitio de los trabajos al residente de obra por parte
de la Direccidon de Auditoria de Obra, asi como al contratista para su
oportuna correccion.

Tiempo promedio de Permanente.
gestion:
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Descripcién del procedimiento: Procedimiento para el Control y Seguimiento de la supervision fisica de
obras.

Responsable no. . Actividad Formato o documento

Realizar la supervision de las obras de acuerdo al -
) . N Calendario.
calendario que se establece por parte de la Direccion.

Se verifica en el sitio de los trabajos que el proceso
constructivo sea ejecutado de acuerdo con el contrato y
con las especificaciones indicadas o aplicables,
recopilando reporte fotografico; se hace del conocimiento
presencial al residente de obra y al contratista de las
incidencias encontradasy se asienta en Minuta de Trabajo

. dat .
2 o Cédula de revision. Kimsiasiedmiie

Cédula de revision.

i Existen observaciones?
Si, paso al punto 3.

No, paso al punto 5.

Direccién de
Auditoria de
Obra Publica

Se realizan las recomendaciones en el sitio de los trabajos
con el personal de la contratista y de obras publicas, para
3 | que se empiecen a atender las observaciones generadas
en lavisita.

Y se pasa al punto 4.

M randum o copia
4 | Se le notifica a la Direccion de Qbra Plblica de las Sl P

observaciones encontradas durante la visita. de la minuta
5 | Sefirma la minuta por parte de la contratista y el personal Minuta
de obras publicas. Finaliza el procedimiento.
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Diagrama de flujo: Procedimiento para el Control y Seguimiento de la supervisién fisica de obras.
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Nombre del Procedimiento de Revisién de Expedientes.
procedimiento:
Objetivo: Verificar cuantitativamente que los procesos de planeacién, programacion y

presupuestacién de la obra publica, cumplan con los requisitos dispuestos por los
ordenamientos aplicables, para la integracion de los Expediente Técnicos
(unitarios).

Fundamento legal: e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.

o Leyde Obra Publica y Servicios relacionas con la Misma para el Estado de
Puebla: Capitulo II.

e Leyde Coordinacién Hacendaria del Estado de Puebla y sus Municipios.

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicio$ Relacionados con las
Mismas para el Estado de Puebla.

e ey Organica Municipal.

Politicas de operacién: 1. Sedeberd comprobar que se integren los expedientes técnicos (unitarios)
con los requisitos dispuestos en los ordenamientos aplicables.
Se llevara a cabo la revision cuantitativa del Expediente Unitario.

3. Normas relativas a la verificacién del expediente técnico: La verificacion
cuantitativa, se realizara en base a la documentacion e informacién que
se encuentre integrada en el expediente técnico al momento de recibirlo
de la Direccion de Obras Publicas.

4. Se captura la informacién basica en la Cédula de verificacion de la obra de
manera clara y precisa, y ademas debera contener las recomendaciones
y/o observaciones a los documentos que integran el expediente, las
cuales deberan de ser atendidas.

5. Emitida la Cédula de Verificacion, se devolvera el expediente técnico a la
Direccion de Obras Publicas mediante oficio, para el tramite
correspondiente.

'ﬁerﬁpo promedio de 3 dias
gestion:
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Descripcidn del procedimiento: Procedimiento de Revisién de Expedientes.

Responsable no. Actividad Formato o documento

Se realiza el memordndum en el que se solicita los Memorandum
Expedientes Técnicos (unitarios), para su revision.

Se notifica al drea el memorandum y se da plazo para que
se entrega la informacidn solicitada.

1

Memorandum

Se recibe la informacién por parte del area, en fisico o
digital.

Se verifica el Expediente Técnico, con la informacion
4 | contenida en el check list, asi como todos los documentos
necesarios y suficientes, para su integracion.

Expedientes

5 |Se realiza la cedula de verificacion. Cédula de Verificacion
Direccién de Se entrega la cédula al drea correspondiente, por medio
Auditoria de Obra de memorandum.
Publica 6 Memorandum, Cédula
¢ Existen observaciones en la cédula? de Verificacion

Si, se pasa al punto 7.

No, se pasa al punto 9.

Se solicita por medio de memorandum la Solventacion y
se determina el tiempo de entrega.

73 Memorandum
éSolventan?

No, se pasa el punto 8.

Si, se pasa el punto 9.

Se remite a la Direccidon de Investigacién por medio de
8 |memordndum, para que se inicie el procedimiento Memorandum.
correspondiente.

9 | Elabora el oficio de cierre. Finaliza el procedimiento. Oficio de cierre.
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Diagrama de flujo: Procedimiento de Revisién de Expedientes.
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Nombre del Procedimiento de Revisiones anuales.
procedimiento:
Objetivo: Verificar el cumplimiento de los procedimientos administrativos que llevan a cabo

las Direcciones competentes del otorgamiento de permisos, autorizaciones, obras
y licencias, que se realicen con estricto apego a la normatividad aplicable; a efecto
de promover la eficacia de sus operaciones y verificar el cumplimiento de los
objetivos contenidos.

Fundamento legal:

7 Soberano de Puebla.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Asentamientos Humanos.

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano.

Normas Oficiales Mexicanas, (NOM-127-SSA1-2021, Agua para uso y
consumo humano. Limites permisibles de la calidad del agua).
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.

Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del Estado de
Puebla.

Ley de Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas del Estado Libre y

Ley de Transparencia Acceso a la Informacion Pblica de Estado de
Puebla.

Ley Orgdnica Municipal.

Ley de Ingresos del Ayuntamiento de Coronango.

Reglamento de Orden y Justicia Civica Municipal de Coronango.

Plan Municipal de Desarrollo 2021-2023

Politicas de operacién: 1. Las revisiones seran realizadas, de acuerdo al calendario establecido.

2. El otorgamiento de permisos, autorizaciones, obras vy licencias podran
revisarse en cualquier momento, a fin de verificar que se realicen
conforme a lo establecido en la Normatividad Aplicable.

3 De detectarse deficiencias administrativas, técnicas, se hara saber
inmediatamente por parte de la Direccién de Auditoria de Obra, asi como
la entrega de una cedula de observacion.

Tiempo promedio de variable
gestidn:
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Descripcién del procedimiento: Procedimiento de Revisiones anuales.

Responsable

no.

Actividad Formato o documento

Elabora memordndum de revision al area
correspondiente. Memorandum

Direccién de

Recibe la informacién y/o documentacién inicial

solici e las Di i lazo establecido; -
licitada d irecciones, en el p s 0 B e e

analiza que se encuentre dentro del término establecido.

Auditoria de Obra
Pdblica

Revisa y analiza los documentos proporcionados.

¢Existen observaciones?
Si, se pasa al punto 4.
No, se pasa al punto 5.

Se hace memorandum con recomendaciones de las

. Memorandum
observaciones encontradas.

Elabora memorandum para la entrega de documentacion
soporte. Fin del procedimiento. =
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Diagrama de flujo: Procedimiento de Revisiones anuales.
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Nombre del Procedimiento de Verificacién de obra.
procedimiento:
Objetivo: Verificar el cumplimiento de la obra y que cumpla con la calidad y seguridad

requerida, para asegurar |a correcta ejecucion de la obra.

Fundamento legal:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Asentamientos Humanos.

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano, Articulo 60.

Normas Oficiales Mexicanas, (NOM-127-SSA1-2021, Agua para uso Yy
consumo humano. Limites permisibles de la calidad del agua).
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.

Ley de Ordenamiento Territorial vy Desarrollo Urbano del Estado de
Puebla.

Ley de Fraccionamientos y Acciones Urbanisticas del Estado Libre y
Soberano de Puebla.

Ley de Transparencia Acceso a la Informacion Plblica de Estado de
Puebla.

Ley Organica-Municipal.

Ley de Ingresos del Ayuntamiento de Coronango.

Reglamento de Orden y Justicia Civica Municipal de Coronango, Puebla.
Plan Municipal de Desarrollo 2021-2023

Politicas de operacién: 1. Se emitira un acta de verificacién de obra, cuando se cumpla con todas
las especificaciones técnicas y de calidad.
Tiempo promedio de variable
gestién:
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Descripcién del procedimiento: Procedimiento de Verificacién de obra.

Responsable no. Actividad Formato o documento
1 Recibe memordndum para verificacién de obra por Memorandum,
parte de |a Direccién de Obra Publica y la estimacion. estimacion.
Se revisa la estimacidén, aritméticamente, notas de
bitacora, laboratorios, reporte fotogréfico, croquis, etc.
2 Estimacion
¢Es correcta?
No, se pasa al punto 3.
Si, se pasa al punto 4.
Se entregan mediante memorandum las observaciones
encontradas en la estimacion.
3 Memorandum,
éSolventan? estimacion.
No, se pasa al punto 3.
Si, se pasa al punto 4.
4 Se realiza el memorandum para agendar la verificacion )
- Memorandum
fisica de la obra.
Se realiza la verificacion fisica de la obra.
3 {Tiene observaciones? T
Si, se pasa al punto 6.
No, se pasa al punto 7.
Direccién de Se entregan las observaciones a la contratista y al
Auditorfa de Obra supervisor y se estable un plazo para solventar.
Publica § . Observaciones
éSolventan?
No, se regresa al punto 6.
Si, se pasa al punto 7
7 Se realiza el acta de verificacion, y firman los -
. Acta de verificacion
involucrados.
Se entrega el acta al residente de obra y firma de
8 recibido. Finaliza el procedimiento. Acta de verificacion
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Diagrama de flujo: Procedimiento de Verificacién de obra.
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VI. GLOSARIO DE TERMINOS

Auditorfa: A la revision y examen objetivo, de los procedimientos y procesos de obra publica con el
propésito de determinar que sean ejecutados con apego a la normatividad aplicable.

Aumento de especialidad: Acreditacién de nuevas especialidades de un registro vigente en el Listado de
Contratistas Calificados y laboratorios de Pruebas de Calidad.

Cédula: ficha o papel que puede contener anotaciones.

Check List: formatos generados para realizar actividades repetitivas, controlar el cumplimiento de un
listado de requisitos o recolectar datos ordenadamente y de manera sistematica.

Contratista: Persona fisica o moral que celebre contratos de obra publica o de servicios relacionados
con el Municipio de Puebla.

Constancia: es un documento en el que se hace constar algiin hecho, en ocasiones de modo auténtico
o fehaciente. —

Contralorfa: La Contraloria Municipio del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Coronango.

Expediente Técnico: conjunto de documentos de caracter técnico y/o econémico que permiten la
adecuada ejecucion de una obra, el cual comprende la memoria descriptiva, especificaciones técnicas,
planos de ejecucion de obra, presupuesto de obra, valor referencial, fecha del presupuesto, andlisis de
precios, calendario de avance de obra valorizado v, si el caso lo requiere, estudio de suelos, estudio
geoldgico, de impacto ambiental u otros complementarios.

Informe: texto expositivo y argumentativo gracias al cual se transmite una informacion y se exponen
unos datos dirigidos a un destinatario que, normalmente, debera tomar una decisién respecto al tema
tratado en el texto.
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Inscripcién: Registro que se le otorga a una persona fisica o moral en el Listado de Contratistas
Calificados y Laboratorios de Pruebas de Calidad del Municipio de Coronango, con vigencia de un afio
contado a partir del primero de junio al treinta y uno de mayo del afio siguiente.

Ley: Ley de Obra Publica y servicios Relacionados con la Misma para el Estado de Puebla.
Listado: Listado de Contratistas y Laboratorios de Pruebas de Calidad del Municipio de Coronango.

Normatividad: conjunto de leyes o reglamentos que rigen conductas y procedimientos segun los
criterios y lineamientos de una institucion u organizacion privada o estatal.

Persona Fisica: Es un individuo con capacidad para cumplir con obligaciones y ejercer sus derechos.

Persona Moral: Es una entidad a la que el derecho atribuye y reconoce personalidad juridica, y en
consecuencia capacidad para actuar como sujetos de derecho, esto es, capacidad parar adquirir y poseer
bienes de todas clases, para contraer obligaciones y ejercitar acciones judiciales.

Proceso Constructivo: conjunto de pasos, fases o etapas necesarias para erigir un edificio o una
infraestructura en un determinado tiempo.

Registro: Asentar informacién técnica, econdémica y moral, asi como la especializacion y experiencia de
una persona fisica o moral en el Listado de Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas de Calidad
del Municipio de Coronango.

Seguimiento: proceso sistematico y continuo de recopilar, analizar y utilizar informacion para supervisar
el progreso de un programa con el objetivo de cumplir sus objetivos y guiar las decisiones de gestion.

Solventacién: accidn y resultado de solventar o solventarse, resolver algin problema, dificultad,
inconveniente, asunto, dilema o enigma.

Verificacién: accién de verificar (comprobar o examinar la verdad de algo). La verificacion suele ser
el proceso que se realiza para revisar si una determinada cosa estd cumpliendo con los requisitos y
normas previstos.
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